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Handreichung zum Praktikumsbericht der Jahrgangsstufe 10 
- Für Schülerinnen und Schüler – 

1. Deckblatt: 

Das Deckblatt soll folgende Informationen erhalten: 

- Deinen Namen 

- Den Zeitraum des Praktikums 

- Dein Praktikumsbetrieb 

Die Gestaltung ist ganz dir Überlassen. Du kannst Bilder des Betriebs einfügen, Zeichnungen aus deinem 

Arbeitsfeld erstellen oder auch nur die vorgegebenen Informationen sinnvoll anordnen. 

2. Inhaltsverzeichnis: 

Hier listest du bitte in der richtigen Reihenfolge die Inhalte deiner Praktikumsmappe auf. Wie du diese Anordnest 

ist dir Überlassen, dein Inhaltsverzeichnis muss aber zu der Sortierung deiner Mappe passen. 

3. Anschreiben an die Praktikumsstelle / Bewerbung 

Um deinen Praktikumsplatz zu bekommen, hast du mit Sicherheit im Vorfeld ein Bewerbungsschreiben verfasst, 

das du dem Betrieb vorbeigebracht oder geschickt hast. Diese Bewerbung heftest du bitte in deinen 

Praktikumsbericht ab. Solltest du kein Bewerbungsschreiben im Vorfeld erstellt haben, hole dies bitte nach. 

4. Text: „Warum habe ich mir diesen Praktikumsplatz ausgesucht und was erwarte ich?“ 

Hier formulierst du, warum du dir diesen Praktikumsplatz ausgesucht hast. Du kannst beispielsweise überlegen, 

ob du diesen Beruf später gerne machen würdest, ob du nur einmal ausprobieren willst, ob das etwas für dich 

ist oder sonstige Gründe, die dir einfallen. Im Anschluss sollst du formulieren, was du für dich vom Praktikum 

erwartest. Der Umfang sollte etwa eine Seite sein. 

5. Text: „Der für mich interessanteste Praktikumstag“ 

Hier suchst du dir einen deiner Praktikumstage aus und schreibst zu diesem Tag einen Tagebucheintrag. Hier 

sollst du nicht nur erwähnen, was du alles gemacht hast, sondern auch, warum du genau diesen Tag ausgewählt 

hast und was dir hier besonders viel Spaß gemacht hat oder was dich besonders beeindruckt hat. Gerne kannst 

du hier auch Bilder des Tages einfügen. Der Umfang sollte etwa zwei Seiten sein. 

6. Text: „Was nehme ich aus dem Praktikum mit? Haben sich meine Erwartungen erfüllt oder nicht?“ 

Hier sollst du notieren, was dir in deinem Praktikum insgesamt am besten/am schlechtesten gefallen hat und 

inwieweit dir das Praktikum geholfen hat, deinem Berufswunsch ein bisschen näher gekommen zu sein. Im 

zweiten Schritt schaust du nochmal auf deine Erwartungen und überprüfst, ob sich diese erfüllt haben oder nicht. 

Der Umfang sollte etwa 1 Seite sein. 

7. Anwesenheitsbogen 

Den Anwesenheitsbogen füllst du während des Praktikums aus und lässt ihn von deinen Betreuer*innen vor Ort 

unterschreiben. Anschließend heftest du ihn in den Anhang deines Berichtes. 

8. Leitfaden des Praktikumsbesuchs 

Der Anwesenheitsbogen wird während des Praktikumsbesuchs deiner betreuenden Lehrkraft zusammen mit 

deinen Betreuer*innen vor Ort ausgefüllt. Anschließend heftest du ihn in den Anhang deines Berichtes. 
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